
ПРИЛОЖЕНИЕ 

к приказу по ГБОУ СОШ №364 

 №345/о от 01.09.2023 г. 

 

 

Годовой план 

работы ИБЦ 

ГБОУ СОШ № 364 

на 2023/2024 учебный год 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. Информационно-библиотечное направление 
 

1.1. Работа с фондом учебной литературы 
 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1 Подведение итогов движения учебного 

фонда. 

Уточнение контингента обучающихся и  

диагностика обеспеченности обучающихся 
школы учебниками и учебными пособиями 

на 2023/2024 учебный год. 

 

Май, август - 

сентябрь 

 

Зав.  

библиотекой 

 

2 Комплектование фонда учебной 

литературы: 

 

• составление совместно с зам. по УВР, 

председателями МО, учителями-
предметниками заказа на учебники и 

учебные пособия с учетом их 

требований; 

• согласование и утверждение заказа 
учебной литературы и заказ; 

• осуществление контроля за 

выполнением сделанного заказа; 

• прием и обработка новых учебников: 

- оформление накладных; 
- запись в книгу суммарного учета школьных 

учебников; 

- внесение учебников в электронную 

  картотеку; 
- штемпелевание; 

- размещение на стеллажах по классам. 

 

В течение 

года 

 

Зав.  

библиотекой 

Зам. директора 

по УВР 
Председатели МО 

Зам. директора по 

АХР 

3 Прием и выдача учебников классным 
руководителям 

 

Май, август, 
сентябрь 

Зав.  
библиотекой 

4 Периодическое списание устаревших 
учебников 

 

В течение 
года (по 

необходимости) 

Зав.  
библиотекой 

5 Списание использованных учебных пособий Май, июнь Зав.  

библиотекой 

6 Работа по сохранности учебников (рейды по  
классам и подведение итогов) 

 

В течение 
года 

Зав.  
библиотекой 

7 Работа с МБА (передача учебников в другие 

школы и получение книг из других школ) 

Август- 

сентябрь, 
май – июнь 

Зав.  

библиотекой 
 

8 Проведение сверки имеющихся в фонде 

библиотеки изданий с «Федеральным 

списком экстремистских материалов» 
Комиссией по проверке экстремистских 

материалов в библиотечном фонде ГБОУ 

СОШ №364  
 

 

1раз в квартал 

Зав.  

библиотекой 

Комиссия по сверке 

1.2. Работа с фондом художественной литературы 



№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1 Комплектование фонда художественной 

литературы: 

 

• составление совместно с зам. по УВР, 

председателями МО, учителями-

предметниками заказа с учетом их 

требований; 

• согласование и утверждение заказа 
художественной литературы и заказ; 

• осуществление контроля за 

выполнением сделанного заказа; 

• прием и обработка поступившей 

литературы: 
- оформление накладных; 

- запись в книгу суммарного учета; 

- внесение в электронную картотеку; 
- штемпелевание; 

- размещение на стеллажах. 

 

По мере 

поступления 

Зав.  

библиотекой 
Зам. директора 

по УВР 

Председатели МО 

Зам. директора по 
АХР 

2 Выдача литературы читателям Согласно 

графику работы 

Зав.  

библиотекой 

3 Обеспечение работы читального зала Согласно 

графику работы 

Зав.  
библиотекой 

4 Соблюдение правильности расстановки 

фонда 

В течение 

учебного года 

Зав. библиотекой 

5 Ведение работы по сохранности фонда: 

• организация фонда особо ценных 

изданий в читальном зале и 

проведение периодических проверок 

сохранности; 

• систематический контроль за 

своевременным возвратом в      

библиотеку выданной литературы; 

• обеспечение мер по возмещению 

ущерба, причиненного носителям 

информации в установленном 

порядке; 

• обеспечение требуемого режима 

систематизированного хранения и 

физической сохранности 

библиотечного фонда; 

• просмотр читательских формуляров с 

целью выявления задолжников 

(информирование классных 

руководителей о должниках) 

В течение 

учебного года 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Апрель-май, 

сентябрь 

Зав.  
библиотекой 

 

 

 

 

 

Зав.  

библиотекой, кл.  
руководители 

 

 

 

Зав.  

библиотекой, кл.  
руководители 

 

6 Создание и поддержание комфортных 

условий для работы читателей 

Согласно 

графику работы 

Зав.  

библиотекой 



7 Периодическое списание фонда с учетом  

ветхости и морального износа 

По 

необходимости 

Зав.  

библиотекой 

8 
 

Расстановка фонда в библиотеке и в  

читальном зале 

По 

необходимости 

Зав.  

библиотекой 

9 Оформление новых заголовков на стеллажах, 

разделителей по разделам фонда 

По 

необходимости 

Зав.  

библиотекой 

2. Образовательное направление 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1 Каталогизация новых поступлений 

художественной, учебной литературы. 

По мере 

поступления 

Зав.  

библиотекой 
 

2 Ознакомление новых читателей с правилами  

пользования библиотекой, расстановкой  

фонда 
 

По мере 

поступления 

Зав.  

библиотекой 

3 Библиотечно-библиографические и  

информационные знания – учащимся: 

 

• «Говорящие обложки» - 

самостоятельный выбор книги в 

школьной библиотеке -1-3-ие классы 

• «Структура книги: внешнее и 

внутреннее оформление книги». 

Экскурсии в школьную библиотеку. 

Запись в библиотеку – 1-ые классы.  

• Обзор «Твои первые энциклопедии, 

словари, справочники. Структура 

справочной литературы: алфавитное 

расположение материала, указатели» 

-2-5-ые классы 

 

 

 

в течение года 

 

март - апрель 

 

в течение года 

(по запросу) 

 

Зав.  

библиотекой 

3. Культурно-досуговое и методическое направления 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

3.1. Индивидуальная работа 

1 Обслуживание читателей на абонементе и в 

читальном зале согласно режиму работы  

библиотеки 

Согласно 

графику работы 

Зав. библиотекой 

2 Рекомендательные беседы при выдаче  
художественной литературы  

согласно возрастным категориям 

 

Постоянно Зав. библиотекой 

3 Беседы о прочитанном произведении Постоянно Зав. библиотекой 



4 Рекомендательные беседы о новых книгах,  

поступивших в библиотеку 
 

По мере 

поступления 

Зав. библиотекой 

5 Беседы с новыми читателями о правилах  

пользования библиотекой, о поведении в 

библиотеке и читальном зале, о культуре 
чтения. 

По 

необходимости 

Зав. библиотекой 

3.2. Работа с педагогическим коллективом 
 

1 Информирование учителей о новых 
поступлениях художественной, учебной и 

методической литературы 

 

По мере 

поступления 

Зав. библиотекой 

2 Работа с методическими объединениями  

учителей-предметников, направленная на  

оптимальный выбор учебников и учебных  

пособий в новом учебном году 

Январь - май Зав. библиотекой 

Руководители  

МО 

3 Работа с методическими объединениями по 
проведению предметных недель (подбор  

информации, литературы, организация  

тематических выставок) 

В течение 

года (по графику  

проведения  

предметных  

недель) 

Зав. библиотекой 
Руководители  

МО 

4 Выполнение библиографических справок по 
запросам педагогического коллектива 

По 

необходимости 

Зав. библиотекой 

3.3. Массовая работа 

1 Обновление и редактирование постоянно 

действующих выставок: «Библиотечка 

младшего школьника», «Писатели – 

юбиляры», «Поэты – юбиляры», «Книжные 

новинки», «Книги - юбиляры» 

В течение 

года 

 

Зав. библиотекой 

2 Выставки, ББЗ и др. массовые 

мероприятия к юбилейным датам русских 

писателей и поэтов: 

• 9 сентября - 195 лет со дня рождения   

русского писателя Льва 

Николаевича Толстого (1828–1910); 

• 9 сентября - 105 лет со дня рождения   

русского писателя, поэта и 
переводчика Бориса Владимировича 

Заходера (1918–2000). 

Сентябрь Зав. библиотекой 

 

 

• 3 октября - 150 лет со дня рождения   
русского писателя Ивана Сергеевича 

Шмелёва (1873–1950); 

• 10 октября - 160 лет со дня рождения   

русского писателя, учёного-геолога 

Владимира Афанасьевича 

Обручева (1863–1956); 

• 14 октября - 85 лет со дня рождения   

русского писателя Владислава 

Петровича Крапивина (1938–2020); 

• 14 октября - 70 лет со дня рождения   
русской писательницы, автора книг 

Октябрь Зав. библиотекой 



для детей и юношества Тамары 

Шамильевны Крюковой (р. 1953); 

• 19 октября - День Царскосельского 

лицея (211 лет. В этот день в 1811 г. 

открылся Императорский 

Царскосельский лицей). 

 • 9 ноября – 205 лет со дня рождения 
русского писателя Ивана Сергеевича 

Тургенева (1818–1883); 

• 23 ноября – 115 лет со дня рождения 

русского писателя Николая 

Николаевича Носова (1908 - 1976). 

Ноябрь Зав. библиотекой 

 • 1 декабря –110 лет со дня рождения   

русского писателя Виктора 

Юзефовича Драгунского (1913–
1972); 

• 5 декабря – 220 лет со дня рождения 

русского поэта Федора Ивановича 

Тютчева (1803–1873); 

• 11 декабря – 105 лет со дня рождения 
русского писателя, лауреата 

Нобелевской премии Александра 

Исаевича Соложеницына (1918–

2008); 

• 12 декабря – 95 лет со дня рождения 
киргизского писателя Чингиза 

Торекуловича Айтматова (1928–

2008). 

Декабрь Зав. библиотекой 

 • 27 января – День снятия блокады 

Ленинграда (1944) – 80 лет; 

• 22 января – 120 лет со дня рождения 

русского писателя Аркадия 

Петровича Гайдара (1904–1941); 

• 27 января - 145 лет со дня рождения 

русского писателя Павла  Петровича 

Бажова (1879–1950). 

Январь Зав. библиотекой 

 • 11 февраля – 130 лет со дня рождения 
русского писателя Виталия 

Валентиновича Бианки (1894–1959); 

• 13 февраля – 255 лет со дня рождения 

русского писателя, баснописца Ивана 

Андреевича Крылова (1769–1844). 

 

Февраль 

 

Зав. библиотекой 

 • 3 марта – Всемирный день писателя; 

• 3 марта - 125 лет со дня рождения 

русского писателя Юрия Карловича 

Олеши (1899-1960); 

• 3 марта - 95 лет со дня рождения 
русской писательницы, переводчицы 

Ирины Петровны Токмаковой  

(р. 1929); 

• 3 марта - 85 лет со дня рождения 
русской писательницы и 

иллюстратора Ирины Михайловны 

Пивоваровой (1939-1986); 

Март Зав. библиотекой 



• 6 марта - 95 лет со дня рождения 

абхазского писателя Фазиля 

Абдуловича Искандера (1929-2016); 

• 9 марта - 90 лет со дня рождения 
первого в мире космонавта Юрия 

Алексеевича Гагарина (1934-1968); 

• 15 марта - 100 лет со дня рождения 

русского писателя Юрия 

Васильевича Бондарева (1924-2020); 

• 16 марта - 140 лет со дня рождения 
русского писателя-фантаста 

Александра Романовича Беляева 

(1884-1942); 

• 21-25 марта – Неделя детской и 

юношеской книги (с 1944 года); 

• 21 марта – Всемирный день поэзии. 

 

 • 1 апреля - 215 лет со дня рождения 

русского писателя Николая 

Васильевича Гоголя (1809-1852); 

• 2 апреля – Международный день 

детской книги - 57 лет (с 1967 г.); 

• 14 апреля – 280 лет со дня рождения 

русского писателя, драматурга Дениса 

Ивановича Фонвизина (1744–1792); 

• 15 апреля – Международный день 

культуры; 

• 24 апреля – 125 лет со дня рождения 

русского писателя, переводчика и 

литературоведа Владимира 

Владимировича Набокова (1899–

1977). 

 

Апрель 

 

Зав. библиотекой 

 • 9 мая – 79 лет со Дня Победы 

советского народа в Великой 
Отечественной войне (1941-1945); 

• 1 мая - 100 лет со дня рождения 

русского писателя Виктора 

Петровича Астафьева (1924–2001); 

• 9 мая – 100 лет со дня рождения 
русского поэта, прозаика и драматурга 

Булата Шаловича Окуджавы (1924 - 

1997); 

• 10 мая – 100 лет со дня рождения 

русской поэтессы Юлии 

Владимировны Друниной (1924 - 

1991); 

• 21 мая – 100 лет со дня рождения 

русского писателя и драматурга, 
публициста и киносценариста Бориса 

Львовича Васильева (1924 - 2013); 

• 27 мая – Общероссийский день 

библиотек. 

 

Май 
 

Зав. библиотекой 

3 

 

Выставки, ББЗ и др. массовые 

мероприятия к юбилейным датам 

зарубежных писателей и поэтов: 

  



 • 27 сентября - 220 лет со дня рождения   

французского писателя, поэта и 

драматурга Проспера Мериме (1803–
1870). 
 

Сентябрь Зав. библиотекой 

 • 5 октября – 310 лет со дня рождения   

французского писателя, просветителя 

и философа Дени Дидро (1713-1784). 

Октябрь Зав. библиотекой 

 

 

• 20 ноября – 165 лет со дня рождения 

шведской писательницы, лауреата 

Нобелевской премии Сельмы 

Лагерлёф (1858–1940). 
 

Ноябрь 

 

Зав. библиотекой 

 • 25 января – 150 лет со дня рождения 

английского писателя Уильяма 

Сомерсета Моэма (1874–1965). 

Январь 

 

Зав. библиотекой 

 • 23 апреля – 500 лет со дня рождения 
английского поэта и драматурга 

Уильяма Шекспира (1564-1616). 

Апрель Зав. библиотекой 

 • 20 мая – 225 лет со дня рождения 

французского писателя Оноре де 

Бальзака (1799 - 1850). 

Май Зав. библиотекой 

4 Выставки книг-юбиляров  

2023-2024 г.г. 

 

В течение  

года 

Зав. библиотекой 

5 Выставки, ББЗ и др. массовые 

мероприятия к праздничным и памятным 

датам: 

 

• День снятия блокады Ленинграда 

(1944) 

• Международный день детской книги 

• День словаря 

 

 

 

 
Январь 

 

Апрель 
Ноябрь 
 

Зав. библиотекой 

6 Выставки, ББЗ и др. массовые 

мероприятия к государственным 

праздникам: 

 

• День Защитника Отечества  

• Международный женский день 

• День Победы (79 лет) в Великой 

Отечественной войне (1941-1945) 

 

 

 

 

 
Февраль 

Март 

 
Май 

 

Зав. библиотекой 

7 Проведение массовых мероприятий: 

 

• Литературные викторины по 

художественным произведениям 

• Конкурсы чтецов 

• Участие в городском конкурсе чтецов 

«Разукрасим мир стихами» 

• Конкурсы рисунков 

• Презентации для библиотечных 

занятий 

• Обзоры новых поступлений 

• Праздник «Посвящение в читатели» 

 
 

 

В течение  

года 
Октябрь-ноябрь 

 

В течение  
года 

 

По мере 

поступлений 
 

Зав.  
библиотекой 

Классные  

руководители 

Воспитатели ГПД 



• Конкурс читательского дневника 

• Литературные часы к юбилеям 

писателей и поэтов 

• Беседы к памятным датам 

• Громкие чтения книг-юбиляров 

 

Март-апрель 

 
В течение  

года 

 

8 Проведение Недели детской книги: 

 

• Литературные викторины 

• Выставка творческих работ учащихся 

• Участие в литературных играх  

• Конкурс читательских дневников 

• Конкурс рисунков «Мой любимый 

литературный герой» 

 

Март-апрель 
 

Зав.  
библиотекой 

 

9 Предметные недели в школе: 

 

• Выставки учебных изданий по 

             предметным неделям 

• Подбор литературы и информации 

для 
             учащихся и учителей по предметным 

             неделям 

• Проведение литературных викторин и  

             бесед на неделе литературы 
 

По графику  

проведения  

предметных  

недель 
 

Зав.  

библиотекой 

Руководители  

МО 
 

10 Работа с районными школьными 

библиотеками: 

 

• Составление плана совместной 
работы 

• Проведение совместных мероприятий 

в библиотеках  

 

В течение  

года 

 
 

По плану 

методиста ИМЦ 

Заведующие  

библиотеками 

 
 

4. Информационное направление 
 

№  

п/п 

 

 

Содержание работы 

Срок  

исполнения 

 

Ответственные 

 

 

1 Информирование читателей о новых  

поступлениях в фонд библиотеки 
 

По мере  

поступления 

Зав.  

библиотекой 

2 Помощь в подборе литературы и 

информации в сети Интернет для учащихся и 

педагогов для написания рефератов, 
докладов, сообщений 

 

В течение  

года 

 

Зав.  

библиотекой 

3 Подбор информации для общешкольных и  

классных мероприятий 
 

В течение  

года 

Зав.  

библиотекой 

4 Помощь в поборе литературы для подготовки 

к ГИА и ЕГЭ 
 

В течение года 

 

Зав.  

библиотекой 

5 Обеспечение литературой ГИА Май - июнь Зав.  

библиотекой 

6 Ведение раздела «Библиотека» на сайте 
школы 

В течение  
года 

Зав.  
Библиотекой 
 



4.1. Работа с родителями 

 

1 Информирование родителей о работе 
библиотеки, о новых поступлениях учебной и 

художественной литературы на странице 

сайта школы и на родительских собраниях 
 

В течение года 
 

Зав.  
библиотекой 

Руководитель ЦИО 

2 Посещение Дней открытых дверей 

(информирование родителей о том, что и как 

читают их дети) 
 

В течение года по 

графику школы 

 

Зав.  

библиотекой 

5. Профессиональная деятельность 
 

№ 

п/п 

 

Содержание работы Срок 

исполнения 

 

Ответственные 

 

 

1 Работа с библиотечной документацией Постоянно Зав.  

библиотекой 

2 Составление годового плана работы и 
анализа работы библиотеки за год 

 

Апрель-май-июнь, 
август 

Зав.  
библиотекой 

3 Участие в семинарах и совещаниях разного 

уровня 
 

1-2 раза в 

месяц 

Зав.  

библиотекой 

4 Консультации у методиста района 1-2 раза в 

месяц 

Зав.  

библиотекой 

5 Повышение профессионального уровня с 
использованием опыта лучших школьных  

библиотекарей: 

 

• Посещение семинаров 

• Присутствие на открытых 
мероприятиях 

• Индивидуальные консультации 

• Посещение специализированных 

сайтов 

 

В течение  
года 

 

Зав.  
библиотекой 

6 Работа в программе «Параграф»  

(«Библиограф») 

 

По необходимости Зав.  

библиотекой 

7 Совершенствование традиционных и  
освоение новых библиотечных технологий 

 

В течение  
года 

Зав.  
библиотекой 

8 Самообразование: 

 

• Чтение профессиональных изданий 

• Освоение информации с сайтов 
различных библиотек 

 

В течение  

года 

Зав.  

библиотекой 

 

 

 

 


